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Johdanto hankintaohjeeseen

Rautavaaran kunnan hankintaohje on ohjeistus kunnassa tehtéville julkisile hankinnoille.
Hankintaohje keskittyy erityisesti pienhankintoihin ja niiden hankintaprosessiin, silld  kansalliset
kynnysarvot ja EU-kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa sovelletaan lakia julkisista hankinnoista ja
kayttdoikeussopimuksista (29.12.2016/1397) (mydh. hankintalaki).

Julkisella hankinnalla tarkoitetaan tavara-, palvelu- ja rakennusurakkahankkeita, joita julkiset tahot
(esim. kunnat) hankkivat oman organisaationsa ulkopuolelta. Julkiset hankinnat tulee tehdd
hankintalainsdddanndn madrittémien menettelytapojen mukaisesti.

Hankinnat tulee padasadntoisesti kilpailuttaa. Kilpailuttaminen tulee tehdd avoimesti ja tarjoajia on
kohdeltava syrjiiméattémasti ja tasapuolisesti. Kilpailuttamismenetelmdksi tulee valita hankinnan
luonteeseen soveltuva ja hankintalains&adantdd noudattava menettelytapa.
Hankintalains&d&danndn merkitys korostuu kansalliset kynnysarvot ylittdvissd ja EU-kynnysarvot
ylittéviss& hankinnoissa. Pienhankinnoissa eli kansalliset kynnysarvot alittavissa hankinnoissa tulee
noudattaa t&ta Rautavaaran kunnan (hankintayksikdén) omaa hankintaohjetta.

Kunnan tavoitteena on olla vastuullinen, tehokas ja tasapuolisesti kaikkia kohteleva hankintayksikko.
LisGksi tavoitteena on, efttd myds paikalliset yritykset pystyvat jattdmdadn tarjouksia kunnan
hankintoihin.

Kunnan hankintaohjeita sovelletaan kaikkiin palvelualueisin  ja konserniyhtidihin., Kéaytdnndsséa
ohjeiden merkitys korostuu kansalliset kynnysarvot alittavien hankintojen kohdalla (pienhankinnat) ja
ostoissa tai suorahankinnassa. Ostolla tarkoitetaan pienhankintaa, joka ja&d alle kunnan oman
hankintaohjeen kilpailutusrajan 5000 euroa. Hankintaohjeessa annetaan ftoimintaohjeita myds
kansalliset kynnysarvot ylittGviin  hankintoihin, joiden kohdalla on lisdksi otettava huomioon
hankintalain ja -asetuksen yksityiskohtaiset velvoitteet.

Periaatteessa kunnan tai kuntakonsernin sisdisissd hankinnoissa ei ole kilpailuttamisvelvollisuutta,
mutta kaytannossd tdma koskee kunnan puolelta myydyistd palveluista ainoastaan tukipalveluita.
Hankinnan s&ilyminen kuntakonsernin sisdisend sidosyksikkdhankintana arvioidaan hankintalain 15
§:n ja oikeuskayt&nndn perusteella.

Hankinta-asiakirjat fulevat julkisiksi julkisuuslain mukaisesti hankinnan arvosta riipppumatta, lukuun
ottamatta tarjoajan liike- ja ammattisalaisuustietoja. Kokonaishintaa koskeva tieto on julkinen.

Hankinnan valmistelu

Hankintaa ryhdytddn valmistelemaan, kun hankinnan tarve havaitaan eik& kaytettdvissé ole
valmista hankintasopimusta, jonka puitteissa hankeen voisi toteuttaa. Kilpailutusp&atods tehd&dn niin,
ettd hankintaan j&& riittavasti aikaa ja tarvittaessa hankinnasta  konsultoidaan muiden
palvelualueiden hankinnoista vastaavia/johtoryhmdada.

Julkiset hankinnat on tehtavd ammattitaidolla, osaavasti ja faloudellisesti harkitusti. Tdma edellyttaad,
ettd hankinnat tehd&dn suunnitelmallisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankintaan tulee varata
riitt@vasti resursseja ja aikaa ja se edellyttadd hankintayksikdltd hankinnan kohteen tuntemusta.

Onnistuneen hankinnan valmisteluun kuuluu Mmyds asiaonmukainen viestintd aiotusta hankinnasta
mahdollisile tarjogijille. Avoin ja syrjim&téon toiminta liséd& toimittajien kiinnostusta toimia julkisilla
markkinoilla ja vaikuttaa mydnteisesti tarjonnan kehitykseen. Tiedottamisella ja viestinnalld hankinnan
menettelytavoista ja suunnitellusta hankinnasta poistetaan epdluuloja ja kasvatetaan luottamusta
eri toimijoiden valill&.

Hankintaryhmat kokonaisarvon perusteella
Hankinnat jakaantuvat hankinnan oletetun kokonaisarvon perusteella kolmeen ryhmdaan:



¢ hankintalaissa tarkoitettujen kansallisten kynnysarvojen alittaviin (ns. pienhankinnat),
e kansalliset kynnysarvot ylittéviin ja
e EU-kynnysarvot ylittéviin hankintoihin.

Selvitettdessa sitd, mihin ylld olevista ryhmistd hankinta kuuluu, madritellédn hankinnan ennakoitu
arvo. Hankinnan ennakoitu arvo farkoittaa suurinta hankinnasta mahdollisesti maksettavaa
kokonaiskorvausta iiman arvonlisGveroa hankinfamenettelyn alkamisajankohtana.
Hankintasopimuksen arvoa laskettaessa lasketaan mukaan hankintasopimukseen sis@ltyvat optio- ja
pidennysehdoft sek& pyydettdessd tarjousta jatkuvalle toiminnalle arvioidaan sopimuksen arvo neljdn
vuoden gjalta. Myo6s leasing-sopimuksen arvo lasketaan vastaavasti. Hankintoja ei saa pilkkoa
pienempiin eriin hankintalain kiertdmiseksi.

Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonlisaveroa) 1.1.2020 alkaen
Hankintalain 25 §

Hankinnan lqiji Euroa
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000
Rakennusurakat 150 000
Sosiaali- ja terveyspalvelut (Liite E kohdat 1-4) 400 000
Muut erityiset palvelut (Liite E kohdat 5-15) 300 000
Kayttdoikeussopimukset 500 000

EU-kynnysarvot (ilman arvonlisaveroa) 1.1.2020 alkaen
Muut hankintayksik6t (mm. kunnat)
Hankintalain 26 §

Hankinnan lqgji Euroa
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 214 000
Rakennusurakat 5350 000
Erityisalat

Erityisalojen hankintalain 13 §

Hankinnan Iqiji Euroa
Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 428 000
Sosiaali- ja terveyspalvelut ja muut erityiset palvelut 1 000 000
(Liite C)

Rakennusurakat 5350 000
Kayttdoikeussopimukset 5350000

Hankintaperiaatteet kaikissa hankintaryhmissa
Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnoissa on kaytettavé
hyvdaksi olemassa olevat kilpailuolosuhteet (hankintalaki 2 §). Tarjouksista tulee hyvaksyd se, joka on
kokonaistaloudellisesti edullisin tai hinnaltaan halvin sen mukaan kuin tarjouspyynndss@ on esitetty.
Pisteytysjariestelmda on esitettdva tarjouspyynndssa.

Hankinnan lagjuus ja laatuvaatimukset tulee madrittdd ennen hankintaprosessin kaynnistamista.
Paatés oman tyén ja kilpailuttamisen vdlilld on tehtdvd ennen hankintaprosessin aloittamista.
Aloitetun hankinnan keskeyttdminen vaatii todellisen ja perustellun syyn. Kilpailuttaminen
markkinatilanteen kartoittamiseksi on kiellettyd.



Hankinnoissa on noudatettava hankinnan suuruudesta rippumatta avoimuuden, tasapuolisuuden ja
syriimdattéomyyden periaatteita. Tarjoajaehdokkaita ja tarjouksentekijdité on kohdeltava sekd saatuja
tarjouksia kdasiteltévd ndiden periaatteiden ja hyvén hallintotavan mukaisesti hankintaprosessin eri
vaiheissa.

Hankinnan  valmistelussa,  farjouspyynnén  laatimisessa,  hankinnasta  pddatettdessd  tai
taytantddnpanossa ei saa olla osallisena esteellisia viranhaltijoita tai luottamushenkilditéd hallintolain
27-29 § mukaisesti.

Hankinnan perusedellytys on, ettd hankintayksikdssé@ on tavaran tai palvelun todellinen tarve, ja ettd
hankintfaan on olemassa madrarahat. Kunnassa pyritddn tekemdadn yksikkorajat  ylittavid
hankintasuunnitelmia, jotta voitaisin hankkia mahdollisimman tehokkaasti ja edullisesti samaa
tuoteryhmdad koskevat vuoden aikana toistuvat hankinnat. Hankinnoissa hyddynnet&dn kunnan tai
hankintapalveluyrityksen toimesta tehtyjd puitesopimuksia.

Paikallisuuden huomioiminen

Rautavaaralaisia, seutukuntalaisia  tai  muutoin |dhialueeksi  tulkittavia hankintoja  tehd&dn
mahdollisuuksien mukaan, mikdli tarjontaa on ja hankinnasta ei muodostu hankitalain vastainen tai
kilpailua rajoittava. Hankinta ei saa myosk&an vaikeuttaa hankintojen suorittamista oleellisesti.

Paikallisia yrityksid voidaan saada paremmin mukaan tarjouskilpailuihin:

o paikallisten tarjoajien kartoittamisella ennen tarjouspyynndn tekoa

e arvioimalla hankinnan paikalliset yritysvaikutukset

e vuoropuhelulla ennen varsinaista tarjouspyynnén tekemistd; fietopyyntd, tarjouspyyntdjen
kommentointi, infotilaisuudet, joilla taataan tarjouspyyntdjen toimivuus (ehdot, mdadrittelyt,
kohteet)

¢ hankinnoista tiedottamalla; kunnan verkkosivut, ilmoitukset, sosiaalinen media

o vuoropuhelu kilpailutusprosessin jalkeen

o Kkilpailutusprosessin yhteinen kehittdminen

o tekemdll@ ftarjouskilpailusta hallinnollisesti kevedmpid (véhennetddn paperitydtd, esim.
todistukset vain voittqjilta)

o anftamalla rittévéan pitkat tarjousajat

e jakamalla hankintoja osiin, mikdli se ei aiheuta hankintaprosessissa merkittavad lisatyota
suhteessa alueella tuleviin yrityshyotyihin. Huom. hankintaa ei saa kuitenkaan pilkkoa
hankintalain vastaisesti

¢ asettamalla hankinnalle lain henkeen sopivia laatukriteerej&@ muistaen, ettd menettelystd ei
saa muodostua syrjiva, kilpailua rajoittava ja taten hankintalain vastainen

Hankinnat hankkeille ja projekteille

Kunnan hanketoiminnassa tulee noudattaa rahoittajon mahdollisesti  antamaa  ohjeistusta
hankkeiden hankinnoille muiden voimassa olevien ohjeiden, sadntdjen ja lainsédadanndn lisaksi. Myos
hankkeeseen osallistumisesta fulee aina tehdd pdadtds. Hankehakemukset ja rahoitusselvitykset
allekirjoittaa henkild, jolla on hallintosGddnndn mukainen nimenkirjoitusoikeus.

Investointihankinnat

Investointimenoiksi kirjataan yli filikauden vaikuttavat hyddykkeet, joiden hankinfameno on 10 000
euroa tai sitd suurempi. Investointimenoiksi kijataan myos hyddykkeet, joiden erillinen hankintameno
on alle 10 000 euroa, mutta jotka ovat osa hyddykerynmdad, jonka yhteisarvo ylittdd aktivointirajan
esim. ensikertainen kalustaminen. Akfivointirajaa 10 000 euroa tarkasteltaessa hintaan siséltyy
arvonlisGvero ja rahoitusosuudet/avustukset.  Alle 10 000 euron hankinnat kirjataan
kayttdtalouspuolelle, jonne niille tulee varata madréraha.

Investointikohteille osoitetaan kaikki investoinnista aiheutuneet todelliset kulut sisGltden tydpalkat,
asennukset ja rahdit. Koulutusmenoja ei saa sisdllyttad investointimenoihin. Investoinneille ei osoiteta
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sisdisid laskuja, vaan kulut kohdistetaan suoraan investointikohteelle jo hankintavaiheessa fai
vaihtoehtoisesti suorifetaan menojen oikaisu.

Kukin investoinneista vastuussa oleva vastuuhenkild iimoittaa kirjanpitdjdlle valittomasti hyddykkeen
kayttédnotosta, koska poistosuunnitelman mukaiset poistot  aloitetaan  kayttédnottohetked
seuraavan kuukauden alusta. Ennen poistojen aloittamista on kaikki hankkeen kustannukset oltava
kijanpidossa. Keskenerdisistd hankkeista ei tehd& poistoja.

Pienhankintojen hankintamenettely ja osto tai suorahankinta

Pienhankinnat kilpailutetaan t&mdan hankintaohjeen mukaisesti. Kunnan oma  kynnysraja
pienhankinnan kilpailuttamiselle on 5000 euroa. Alle 5000 euron pienhankinnasta kdytetddn
nimitystd osto, ja ostot voidaan tehdd ilman kilpailutusta. My&s ostojen tfekeminen on ohjeistettu tdssa
hankintaohjeessa.

Jos ei ole olemassa kilpailutettua hankinta- tai puitesopimusta, jota voidaan kdyttdd hankinnan
toteuttamiseen ja hankinnan arvo on 5000 euroa tfai vyli, tulee pienhankinta kilpailuttaa seuraavin
periaattein. Markkinatarjontaa ja hintatasoa fulee selvittdd esim. internetin vdlitykselld tai tehdd
alustavia tuote- ja hintatiedusteluja sGhkoépostitse mahdollisilta tarjoqgijilta. Kun hankintaan liittyen on
olemassa riittéva tieto markkinoista, kilpailutuksen ja toimittajavalinnan voi toteuttaa usealla eri
tavalla, esimerkiksi:

1. Pyydd& vahinta&n kolmelta eri toimittajalta tarjous sisGltden tuote-, hinta- ja saatavuustietoja
esim. sahkopostilla (suositeltavin koska dokumentoituu) tai puhelimitse TAI

2. Julkaise hankinnasta hankintailmoitus kunnan verkkosivuilla iimoittaen, ettd hankinta on alle
kansallisen kynnysarvon ja litd hankintailmoitukseen tarjouspyyntd. T&dman liséksi voit myos
IGhettdd tarjouspyynndn soveliaiksi katsomilleen toimittajille TAI

3. Jos pienhankinta on tavanomista monimutkaisempi tai tydléddmpi kilpailuttaa, voidaan myés
pienhankintoihin kayttdd ulkopuolista asiantuntijaa hankinnan  kilpailuttamiseen (esim.
vakuutuksiin vakuutusmeklaria)

Tarjouspyynnossa tai hintatiedustelussa tarjoajia pyydet&dn ilmoittamaan kaikki ne tiedoft, joilla on
merkityst& hankinnassa. Tarjogjalle voidaan tarvittaessa asettaa soveltuvuus- tai laatuvaatimuksia,
kuten esimerkiksi kokemusta aiemmista vastaavista hankinnoista koskevia vaatimuksia.

Halutun laadun voi huomioida monella eri tavalla:

e jos tarjoqjalle asetettu laatuvaatimus ei tayty, tarjoqja voidaan sulkea pois kilpailusta

e jos hankinnan kohteelle mdadaritelty laatuvaatimus ei tayty, tarjous hylatadn

o tarjouksia voi vertailla halutuilla laatukriteereilld, mitd laadukkaampi tuote sitd enemman
pisteitd

Ennalta mdadritellyn laatukriteerin tayttévistd tulisi valita halvin vaihtoehto. Hankinnan hinnalle ja
laadulle voidaan kilpailutuskriteereissé madrittdd myds painoarvo (%).

Tarjoukset tulee pyytdd jGttadmdadn sovitussa madrdajassa. Tarjousaikaa tulee pyrkid antamaan
riift@vasti mutta tarjousaikaa voi jatkaa, jos madrdaikaan mennessd ei ole saatu vahint@&n kolmelta
tarjoagjalta vastausta.

Rautavaaran kunnassa pienhankinta ilman kilpailutusta eli osto tai suorahankinta voidaan suorittaa,
mikdali tavaran tai palvelun ennakoitu arvonlisGveroton arvo jad alle 5 000 euron ja joku seuraavista
suorahankintaa puoltavista kriteereistd tayttyy:

¢ hankinnalla on hankintayksikdstd rippumaton ennalta arvaamaton kiire
e tarjouskilpailun kustannukset ylittavat kilpailuttamisesta saatavan hyddyn
e hankinnasta on kilpailutettu puite- tai hankintasopimus

o vastaavaa tuotetta on hankittu IGhiaikoina ja hintataso on selvillé
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e hankinta on ns. lisatilaus; tekniset hankinnat (yhteensopivuus), aiemmin kilpailutettujen
rakennusurakoiden/palveluiden opftiolla tehté&vat hankinnat
¢ muita kysymykseen fulevia toimittajia ei ole tiedossa

My®&s alle 5 000 euron ostot suositellaan kilpailutettavan jos mahdollista.

Rautavaaran kunta on osakkaana hankintapalveluja tuottavissa Sansiassa, Hanselissa ja
KuntaProssa. Osakkuuden ja yhteistydn tarkoituksena on, ettd sen osapuolet toteuttavat
hankintayhteistydtd saadakseen taloudellista etua edullisimpien hankintahintojen ja -ehtojen
muodossa sekd pddllekkdisen tydn véhentymisen ja asiantuntemuksen lisddntymisen kautta. Kunta
voi liitty& yritysten valmiiksi kilpailuttamiin puite- tai hankintasopimuksiin, ja hankinnassa on k&ytettava
Sansian, Hanselin tai KuntaPron kilpailuttamaa valmista puite- tai hankintasopimusta mikdli sellainen
on tarjolla.

Mikdli vastuualueella on tarve sédnndllisesti suorittaa pienhankintoja tai tehd& mm. nefttiostoksia,
tulee nma hankinnat ensisijaisesti suorittaa kdyttéen kunnan luotto- tai S-Business-maksukortteja. Ns.
ostolupamenettelyd, jossa jokaisesta pienostoksesta tulee erillinen lasku, sek& menettelyd, jossa
tyéntekij@ maksaa oston ensin omilla varoillaan ja osto korvataan maksuosoituksella tydntekijdlle,
tulee valttaa.

Kansalliset kynnysarvot ylittavien ja EU-kynnysarvot ylittavien hankintojen

hankintamenettely

Hankintailmoitus laaditaan s&hkdisesti  kayttden HILMA:issa  julkaistua  hankintailmoituspohjaa.
Kansallinen hankintailmoitus on julkaistava osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi. Sen jdlkeen
hankintailmoitus julkaistaan myds Rautavaaran kunnan verkkosivuilla. Hankintayksikén tulee kuvata
hankintailmoituksessa fai tarjouspyynndssd hankinnassa kdaytettdvd hankintamenettely. Koska
Rautavaaran kunta on osakkaana hankintapalveluja tuottavissa Sansiassa, Hanselissa ja
KuntaProssa, voidaan myds kyseisid hankintapalveluyrityksid (tai muuta ulkopuolista asiantuntijaaq)
kayttad yksittdisen suuren hankinnan kilpailuttamiseen.

1. Avoin menettely:

Avoimessa menettelyssd hankintayksikkd julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa samalla
sGhkoisesti ja avoimesti kaikkien saataville tarjouspyynnén, joiden perusteella halukkaat
toimittajat voivat tehdd& tarjouksen. Hankintailmoituksen julkaisemisen ja tarjouspyynnén
saataville asettamisen jalkeen hankintayksikkd voi myds IGhettdd tarjouspyynndn soveliaiksi
katsomilleen toimittajille.

2. Rajoitettu menettely:

Rajoitetussa menettelyssd hankintayksikkd julkaisee ilmoituksen hankinnasta, johon kaikki
halukkaat toimittajat voivat pyytdd saada osallistua. Ainoastaan hankintayksikén valitsemat
ehdokkaat voivat tehd& tarjouksen. Tastd huolimatta raojoitettua menettelyd koskevat
tarjouspyyntdasiakirjat  fulee asettaa sdhkoisesti ja avoimesti  kaikkien saataville jo
hankintailmoituksen julkaisemispdivand.

Rajoitetussa menettelyss@ hankintayksikkd voi ennalta rajata niiden ehdokkaiden maaragd, joilta
pyydetddn tarjous. Tarjoqjiksi kutsuttavien ehdokkaiden vahimmdaismadrd sekd tarvittaessa
enimmadismdadré on iimoitettava hankintailmoituksessa.

Tarjoaijiksi hyvaksyttavat ehdokkaat on valittava noudattamalla hankintailimoituksessa esitettyjda
soveltuvuuden va&himmaisvaatimuksia sekd soveltuvuuden arviointiperusteita. Hankintayksikkd
voi vertailla ehdokkaita esimerkiksi ehdokkaiden referenssien, taloudellisen tilanteen taikka
henkildston patevyyden perusteella.



Ehdokkaita on kutsuttava menettelyyn hankinnan kokoon ja laatuun ndhden riittdvd maard
todellisen kilpailun varmistamiseksi. Rajoitetussa  menettelyssd ehdokkaita on  kutsuttava
vahintddan viisi (5), jollei soveltuvia ehdokkaita ole vihemman. Jos soveltuvia ehdokkaita on
vihemmdn kuin viisi,  hankintayksikkd voi jatkaa menetftelyd pyytdmalld  kaikki
soveltuvuusvaatimukset tayttavat ehdokkaat esittdmadn tarjouksen.

Hankintayksikkd ei saa oftaa menettelyyn ehdokkaita, jotka eivat ole toimittaneet
osallistumishakemusta tai jotka eivat taytd hankintayksikdn asettamia vaatimuksia.

Rajoitetussa menettelyssd hankintayksikdn on kutsuttava yht&aikaisesti ja kirjallisesti valitut
ehdokkaat jattadmdadn tarjouksensa. Ehdokkaille osoitettu kutsu ei sisdllé tarjousten tekemistd
varten tarvittavia fietoja, vaan ainoastaan yksildidyn kutsun jattad tarjous. Kaikki muu tarvittava
fieto kuten hankinnan kohteen kuvaus ja vertailuperusteet tulee asettaa saataville
farjouspyynnossa ja taman litteissa.

3. Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelyssd hankintayksikké julkaisee iimoituksen hankinnasta, johon kaikki
halukkaat toimittajat voivat pyytéd saada osallistua. Sen jalkeen hankintayksikkd neuvottelee
hankintasopimuksen ehdoista valitsemiensa toimittajien kanssa.

Neuvottelumenettelyn kayttd edellyttdd aina hankintalaissa olevaa perustetta sen kaytolle.
Perusteluvelvollisuus edellytysten tayttymisest& on hankintayksikollé.

Hankintayksikkd voi valita neuvottelumenettelyn, jos joku seuraavista edellytyksista tayttyy:

1. Hankintayksikdn tarpeita ei voida téayttaéd olemassa olevia ratkaisuja mukauttamatta

2. Hankintaan kuuluu suunnittelua tai innovatiivisia ratkaisuja

3. Hankinnan luonteeseen, monimutkaisuuteen tai oikeudelliseen ja rahoituksen muotoon
liittyvist& erityisist@ syistd tai niihin liittyvien riskien vuoksi ei voida tehdéd hankintasopimusta
iiman edeltdvid neuvotteluita

4. Hankinnan kohteen kuvausta ei voida laatia riittévan tarkasti viittaamalla standardiin,
eurooppalaiseen tekniseen arviointiin, yhteiseen tekniseen eritelmddn tai tekniseen
viitteeseen

5. Edeltdvassd avoimessa tai rajoitetussa menettelyssé on saatu vain tarjouksia, jotka eivat
vastaa tarjouspyyntdd, tai jos tarjouksia ei voida hyvaksy

4. Kilpailulinen neuvottelumenettely

Kilpailullisessa neuvottelumenettelyssd hankintayksikkd julkaisee iimoituksen hankinnasta, johon
kaikki halukkaat toimittajat voivat pyytdd saada osallistua. Sen jélkeen hankintayksikkd
neuvottelee menettelyyn hyvaksyttyjen ehdokkaiden kanssa kartoittaakseen ja mdadritelldkseen
keinot, joilla sen tarpeet voidaan parhaiten tayttad.

Kilpailullisen neuvottelumenettelyn kayttd edellytt@d aina hankintalaissa olevaa perustetta sen
k&ytolle. Perusteluvelvollisuus edellytysten tayttymisesté on hankintayksik&lld.

Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena tulee kayttad parasta hinta-laatusuhdetta.

Hankintayksikkd voi valita kilpailullisen neuvottelumenettelyn, jos joku seuraavista edellytyksistd
tayttyy:

1. Hankintayksikdn tarpeita ei voida tayttadd olemassa olevia ratkaisuja mukauttamatta

2. Hankintaan kuuluu suunnittelua tai innovatiivisia ratkaisuja

3. Hankinnan luonteeseen, monimutkaisuuteen tai oikeudelliseen ja rahoituksen muotoon
liittyvist& erityisista syist& tai niihin liittyvien riskien vuoksi ei voida tehdé& hankintasopimusta
iiman edeltdvid neuvotteluita



4. Hankinnan kohteen kuvausta ei voida laatia riifttévan tarkasti viittaamalla standardiin,
eurooppalaiseen tekniseen arviointiin, yhteiseen tekniseen eritelmdadn tai tekniseen
viitteeseen

5. Suorahankinta

Padsadntond hankintalaissa on kaikkien julkisten hankintojen kilpailuttaminen. Suorahankinta on
poikkeus tastd pddsadnndstd. Syy suorahankinnan kdyttémiseen on aina todettava ennalta, ja
se on perustelfava hankintap&dtdksessd tai siihen littyvassé muussa asiakirjassa.

Suorahankinnassa hankintayksikkd julkaisematta hankintailmoitusta valitsee yhden tai usean
toimittajan, joiden kanssa neuvottelee sopimuksen ehdoista. Hankintayksikkd tekee siis hankinnan
jarjestamatta tarjouskilpailua.

Suorahankinta on kuitenkin erotettava filauksista, jotka tehd&dn kilpailutettujen puitesopimusten
ja -jarjestelyjen perusteella.

Hankintayksikkd voi valita menettelytavaksi suorahankinnan, jos hankintalaissa saddetyt
edellytykset tayttyvat:

Ei ole saatu osallistumishakemuksia tai tarjouksia

Vain yksi toimittaja teknisestd tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvastd syysté
Taideteoksen fai taiteellisen esityksen hankkiminen

Adrimmainen kiire

Tutkimus, tuotekehittely tai fieteellinen tarkoitus

Perushybdykemarkkinoilla noteeratut tfuotteet

Realisointitilanteet

Hankinta suunnittelukilpailun voittajalta

O N AN~

Toimivalta ja hankintapaatos

Hankinnoista on tehtéva aina asianomaisen viranomaisen p&datods hallintosdnndn ja talousarviossa
annettujen toimivaltuuksien puitteissa. Rahamddrdinen toimivalta on mddritelty vuosittain
talousarvion yhteydessa.

Tavanomaiseen tydhdn kuuluvista hankinnoista ei tehdd erillistd viranhaltijap&&tdstd. Tavanomaisiksi
hankinnoiksi katsotaan alle 1 000 euron hankinnat tai olemassa olevan puite- tai hankintasopimuksen
siséllé tfavanomaisen tavaran tai palvelun hankkiminen alle 5 000 euron hankinnoissa tai jo olemassa
olevien ohjelmistojen vaadittavat pdivitykset alle 5 000 euron hankinnoissa.

Hankintapadatdksestd (myds pienhankinnat) fai sen litteestd on kaytdva iimi alla olevat tiedot sekd
padatdkseen olennaisesti vaikuttaneet seikat

e voittaneen tarjoajan nimi
o ehdokkaan tai tarjoajan tai tarjouksen poissulkemisen perusteet
o keskeiset perusteet, joilla hyvaksyttyjen tarjousten vertailu on tehty
o tiedot vertailuperusteiden soveltamisesta sellaisella tarkkuudella, ettd tarjogijille kdy ilmi oma
sijoittuminen suhteessa tarjoqijiin
e hankintalain nojalla tehtyihin hankintap&dé&tdkseen on litettavé
o valitusosoitus eli ohjeet muutoksenhakua varten markkinaoikeudelle
o hankintaoikaisuohje eli ohjeet hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen
tekemisestd hankintayksikdlle
e pienhankintap&dtdkseen on litettava
o kuntalain mukainen oikaisuvaatimusohje
o hankintaoikaisuohje eli ohjeet hankintaoikaisua koskevan oikaisuvaatimuksen
tekemisestd hankintayksikolle



o pdaatds perusteluineen ja muutoksenhakuohjeineen on annettava tiedoksi niille, joita asia
koskee, eli myo6s kaikille tarjouksen jGttaneille



