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1. LAINSAADANTO
Kuntalaki 27 § ja 28 §

Vanhus- ja vammaisneuvosto

Ikdantyneen vaeston ja vammaisten henkildiden osallistumis- ja
vaikuttamismahdollisuuksien varmistamiseksi kunnanhallituksen on asetettava
vanhus- ja vammaisneuvosto ja huolehdittava sen toimintaedellytyksista. Vanhus- ja
vammaisneuvosto voi olla useamman kunnan yhteinen.

Vanhus- ja vammaisneuvostolle on annettava mahdollisuus vaikuttaa kunnan eri
toimialojen toiminnan suunnitteluun, valmisteluun ja seurantaan asioissa, joilla on
merkitysta ikaantyneen vaeston hyvinvoinnin, terveyden, osallisuuden, elinympéariston,
asumisen, liikkumisen tai paivittaisista toiminnoista suoriutumisen taikka heidan
tarvitsemiensa palvelujen kannalta.

Laki ikdéntyneen vaeston toimintakyvyn tukemisesta seka iakkaiden sosiaali- ja
terveyspalveluista (vanhuspalvelulaki) 28.12.2012/980

118

Vanhusneuvosto on otettava mukaan taman lain 5 8:ssa tarkoitetun suunnitelman
valmisteluun ja 6 8:ssa tarkoitettuun arviointiin. Vanhuspalvelulaki antaa |&hinn& raamit
vanhusneuvostojen toiminnan organisoinnille. Valjyys antaa kunnille ja
vanhusneuvostoille liikkumavaraa vanhusneuvostotoimintaa suunniteltaessa ja
organisoitaessa.

Vanhusneuvoston toimintaedellytyksiksi katsotaan vahintaan:

- vanhusneuvoston sihteerin nimittdminen

- maksuttoman kokoustilan ja -tekniikan jarjestaminen

- kokouspalkkioiden maksaminen

- toimintabudjetin myéntaminen

- vanhusneuvoston omien verkkosivujen avaaminen — vahintaan kuitenkin
vanhusneuvostolle oman alaverkkosivun avaaminen kunnan verkkosivuille

- pysyvan keskustelu- ja vuorovaikutusyhteyden luominen vanhus- ja
vammaisneuvoston ja kunnan johtavien viranhaltijoiden valille

- kunnan ikdihmisia koskevia asioita valmisteltaessa antaa vanhus- ja
vammaisneuvostolle mahdollisuus ottaa kantaa ja vaikuttaa hyvissa ajoin

- vanhusneuvostolle annetaan mahdollisuus ottaa kantaa ja vaikuttaa hyvissa
ajoin, kun kunnassa valmistellaan ikaihmisia koskevia asioita.

Vanhus- ja vammaisneuvoston toiminnan ja aseman vakiinnuttamiseksi Rautavaaran
kunnassa laaditaan vuonna 2020 toimintas&antd, jonka hyvaksyy kunnanhallitus.
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2. MIKA ON VANHUS- JA VAMMAISNEUVOSTO?

Kunnat ja kuntayhtymat voivat sopia vanhus- ja vammaisneuvoston jarjestamismallin
paikallisesti. Vanhus- ja vammaisneuvosto voi olla kunnan oma tai useamman kunnan
yhteinen. Kunta tai kunnat voivat perustaa yhdistetyn vanhus- ja vammaisneuvoston.
Suositus on kuitenkin, ettéa kunnat tai kuntayhtymat eivat perusta yhdistettyd vanhus-
ja vammaisneuvostoa niiden erilaisen toimintavoitteen vuoksi. (STM, Kuntaliitto,
Elakelaisliittojen etujarjestdé EETU ry.). Rautavaaran kunnassa on yhteinen vanhus- ja
— vammaisneuvosto.

Vanhus- ja vammaisneuvosto on kuntien lakisdateinen pysyva yhteisty6elin, jonka
tehtavana on varmistaa ja huolehtia kuntien ikdantyneen ja vammaisvaeston vaikutus-
ja osallistumismahdollisuuksista, tarpeista ja hyvinvoinnista.

Vanhus- ja vammaisneuvosto ei ole kunnan luottamus- eikéa toimielin. Siten vanhus- ja
vammaisneuvoston jasenetkaan eivat ole kunnan luottamus- eivatka toimihenkiloita.
Tasta huolimatta vanhus- ja vammaisneuvosto on vastuussa toiminnastaan kunnalle,
ja ennen kaikkea kuntalaisille. Suositus onkin, ettd vanhus- ja vammaisneuvostot
asettuisivat suoraan kunnanhallituksen valvontaan. Vanhus- ja vammaisneuvostossa
on edustettuna miehia ja naisia tasapuolisesti.

Vanhus- ja vammaisneuvosto on merkittdva linkki kunnan ikaihmisten ja kunnan
paatoksenteon valilla. Vanhus- ja vammaisneuvoston antamien suosituksien,
lausuntojen tai muiden vastaavien kannanottojen vaikutuspiiriin kuuluvat kaikki
kuntalaiset.

Toimielin, joka asettaa vanhus- ja vammaisneuvoston:
- taman toimielimen alaisuudessa vanhus- ja vammaisneuvosto toimii
- maarittelee, ketéd vanhus- ja vammaisneuvoston jaseniksi voidaan valita
- maarittelee vanhus- ja vammaisneuvoston jasenten lukumaaran
- maarittelee vanhus- ja vammaisneuvoston toimikauden
- valitsee vanhus- ja vammaisneuvoston sihteerin

Vanhus- ja vammaisneuvoston jasenet valitsevat itse joukostaan puheenjohtajan.

3. VANHUS- JA VAMMAISNEUVOSTON TARKEIMMAT
TEHTAVAT

3.1 Kunnan suunnitelma ikddantyneen vaeston tukemiseksi
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Vanhuspalvelulaki (5 8) velvoittaa kunnan on laatimaan suunnitelman toimenpiteistaan
ikdantyneen vaestdn hyvinvoinnin, terveyden, toimintakyvyn ja itsendisen
suoriutumisen tukemiseksi sekad iakkaiden henkildiden tarvitsemien palvelujen ja
omaishoidon jarjestamiseksi ja kehittamiseksi. Suunnittelussa on painotettava kotona
asumista ja kuntoutumista edistavia toimenpiteitd. Suunnitelma on laadittava osana
kunnan  strategista  suunnittelua. = Rautavaaran kunnassa on laadittu
ikd&ntymispoliittinen strategia vuosille 2018-2021.

Vanhus- ja vammaisneuvosto on hyvissa ajoin otettava mukaan iakkaité ja vammaisia
koskevien suunnitelmien laatimiseen. Vanhus- ja vammaisneuvostolla on lahes
poikkeuksetta suorat yhteydet eri elakelaisjarjestoihin, joilla taasen on suora yhteys
jaseniinsa eli niihin kuntalaisiin, joita varten suunnitelma alun perin tehdaan.

3.2 lakkaiden palvelujen riittdvyyden ja laadun arviointi

Rautavaaran kunnassa kaynnistyvan uuden suunnitelman aihe, tavoite, aikataulu ja
suunnittelun vastuuhenkild ilmoitetaan vanhus- ja vammaisneuvoston sihteerille tai
puheenjohtajalle, kun ndma suunnitelman lahtokohdat ovat tiedossa. Vanhus- ja
vammaisneuvosto voi jo tassa vaiheessa pyytaa lisatietoja ja halutessaan tuoda
suunnitelmaan tarkeana pitamiaan nakokohtia.

Vanhus- ja vammaisneuvostoilla on luonnostaan hyvat yhteydet elékelaisjarjestoéihin,
joten palautteen kerddminen on verrattain helppoa. Vanhus- ja vammaisneuvostojen
on muutenkin hyva yllapitaa yhteytta kunnan sosiaaliasiamieheen. Nain puolin tai toisin
mahdollisesti esiin tuleviin epékohtiin pystytdan reagoimaan hyvissa ajoin.

Yhdenvertaisuuslain mukaisesti vanhus- ja vammaisneuvoston on huolehdittava myds
vahemmistoihin kuuluvien ikdihmisten palveluiden riittdvyyden ja laadun arvioinnista.
Tassa arviointitehtavassa kunnan maahanmuuttokoordinaattori tai maahanmuut-
toasioista vastaava toimielin on vanhus- ja vammaisneuvostolle tarkea yhteistyGtaho.

3.3 Mahdollisuus vaikuttaa kunnassa laaja-alaisesti

Vanhuspalvelulaki (11 8) velvoittaa, ettd vanhusneuvostolle on annettava
mahdollisuus vaikuttaa kunnan eri toimialojen toiminnan suunnitteluun, valmisteluun ja
seurantaan asioissa, joilla on merkitysté ikaantyneen vaeston hyvinvoinnin, terveyden,
osallisuuden, elinympériston, asumisen, liikkumisen tai paivittaisista toiminnoista
suoriutumisen taikka ikd&ntyneen vaeston tarvitsemien palvelujen kannalta.

Kuntien eri toimialat laatiessa suunnitelmia ja hankkeita tai tehdessa sellaisia
paatoksia, joilla on suoraan vaikutus alueen ikdihmisiin tai vammaisiin, toteutetaan
seuraavia periaatteita kunnan eri toimialoilla palveluita suunniteltaessa:
- Milla tahansa kunnan toimialalla k&ynnistyvan uuden konkreettisen toiminnan
kohde, aikataulu ja vastuuhenkild ilmoitetaan vanhus- ja vammaisneuvoston
sihteerille tai puheenjohtajalle
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Vanhus- ja vammaisneuvosto voi jo tdssé vaiheessa pyytaa lisatietoja ja halutessaan
tuoda arviointiin tarkedna pitamiansa nakokohtia. Kunnan eri toimialojen ja vanhus- ja
vammaisneuvoston valille on luotava pysyvia yhteistydmalleja ja -kaytantoja. Lisaksi
naiden valille on luotava jatkuvasti auki oleva kanava saanndllisen yhteydenpidon ja
tiedonkulun varmistamiseksi.

Kunnan eri toimialojen olisi talousarvioita laatiessaan otettava huomioon myos se, etta
vanhus- ja vammaisneuvostolle jaa riittavasti aikaa tutustua ja kommentoida toimialo-
jen niité suunnitelmia, joilla on vaikutusta toimialojen talousarvioon.

Varsinainen puoluepolitiikka jatetdan vanhus- ja vammaisneuvostotoiminnan
ulkopuolelle.

4. VANHUS- JA VAMMAISNEUVOSTON KOKOONPANO

4.1 Jasenten valinta

Vanhus- ja vammaisneuvoston jasenet valitaan kunnan alueella vaikuttavista
keskeisista elakelaisjarjestdista. Jasenia esitettdessa otetaan huomioon jasenen
elékelaisjarjeston toiminnan vaikuttavuus ja merkityksellisyys

Suositus on, ettd vanhus- ja vammaisneuvostoon ei nimiteta viranhaltijajasenia. Mikali
nain kuitenkin tehdaan, nimitettavalla viranhaltijalla tulee silloin olla my6s aikaa
paneutua vanhus- ja vammaisneuvostotyohon.

4.2 Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja

Vanhus- ja vammaisneuvoston puheenjohtajan tehtdvdna on johtaa vanhus- ja
vammaisneuvoston kokouksia ja huolehtia siitd, ettd kokous etenee hyvien koko-
uskaytantdjen mukaisesti. Puheenjohtaja vastaa, ettd kokouksen esityslista tulee
kasitellyksi ja kokouksessa tehdyt paatokset ja muut vastaavat asiat merkitaan
kokouspoytakirjaan. Vanhus- ja vammaisneuvoston puheenjohtajan ollessa estynyt
varapuheenjohtaja huolehtii puheenjohtajan tehtavista samalla tavalla kuin puheenjoh-
taja olisi huolehtinut.

Kokoustilanteessa puheenjohtaja ohjaa tytskentelyd esityslistan mukaan. Pu-
heenjohtaja sopii kokouksen menettelytavoista muiden osallistujien kanssa ja valvoo,
ettd niitd noudatetaan. Puheenjohtaja huolehtii my6s sovitusta aikataulusta — erityisesti
siind pysymisesta. Puheenjohtaja jakaa puheenvuorot.

Puheenjohtaja valmistautuu kokoukseen valmistelemalla esityslistan yhdessa vanhus-
ja vammaisneuvoston sihteerin kanssa. Varsinaisten paattsasioiden kasittelya pu-
heenjohtaja ohjaa noudattamalla asian kasittelyn kaavaa: esittely, keskustelu, paatos.
Han myds ohjaa mahdollisen aanestyksen toimittamisen. Puheenjohtaja vastaa myds
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siitd, ettéd kokouksesta laaditaan poytékirja ja etta se on oikein laadittu, vaikka vanhus-
ja vammaisneuvoston sihteeri sen kaytannossa laatiikin.

Puheenjohtajalla on yhtéldinen &anioikeus muiden vanhus- ja vammaisneuvoston
jasenien kanssa. Adnestyksien mennessa tasan, puheenjohtajan aani ratkaisee.

4.3 Sihteeri / esittelijasihteeri

Vanhus- ja vammaisneuvoston sihteeri ja puheenjohtaja ovat vanhus- ja
vammaisneuvoston toiminnan kannalta keskeinen tyopari ja toistensa térkein tuki.
Sihteerin yksi tarkeimmistda tehtavistd onkin auttaa puheenjohtajaa vanhus- ja
vammaisneuvoston tekemien aloitteiden ja lausuntojen laatimisessa. Kunnan vanhus-
ja vammaisneuvostolle nimittdma sihteeri on yksi tarkeimmista yksittaisista henkildista
vanhus- ja vammaisneuvoston tuloksellisen ja ryhdikkaan toiminnan kannalta. Sihteeri
on keskeisessa roolissa kunnan eri toimialojen ja vanhus- ja vammaisneuvoston
valisen tiedonkulun ja viestinnan onnistumisen kannalta. Sihteerin tarkeimpia tehtavia
on aktiivisesti seurata kunnan eri toimialoilla tapahtuvaa valmistelua ja kertoa niista
vanhus- ja vammaisneuvostolle ja erityisesti vanhus- ja vammaisneuvoston
puheenjohtajalle.

Sihteerid nimitettdessa on huomioitava, etté osa-aikaisella sihteerilla ole edellytyksia
toimia yhta laaja-alaisesti kuin paatoimisella sihteerilla/esittelijasihteerill&.

Maaritellyt tehtavat ovat:
1. Esittelijasihteeri seuraa ja tuo valmistellusti vanhus- ja vammaisneuvoston
kasittelyyn

a. ikaihmisiin ja heidan hyvinvointiinsa seka palveluihinsa liittyvét asiat

b. tilaajalautakuntien ja tuotannon johtokuntien ikaihmisiin liittyvat asiat.
2. Esittelijasihteeri vie vanhus- ja vammaisneuvoston aloitteita, lausuntoja ja paatoksia
eteenpain kunnan organisaatiossa.
3. Esittelijasihteeri osallistuu vanhus- ja vammaisneuvoston perustamien tyoryhmien
ja toimikuntien toimintaan.
4. Esittelijasihteeri vastaa vanhus- ja vammaisneuvoston tiedotuksesta seka
tapahtumien ja muun toiminnan jarjestelyista.
5. Esittelijasinhteeri huolehtii vanhus- ja vammaisneuvoston kokousjarjestelyista.

4.4 )Jasen ja varajasen

Varsinainen jasen tai varajasen, on vastuussa siitd, ettd vanhus- ja vammaisneuvosto
pysyy hyvin tiedotettuna kaikista asioista, joita vanhus- ja vammaisneuvoston
toimintaan liittyy. Vanhus- ja vammaisneuvoston varsinainen jasen voi olla estynyt
osallistumaan kokoukseen, jolloin han pyttdd varajasentd osallistumaan. Varsinaisen
jasenen osallistumisoikeutta ja danioikeutta kayttaa silloin hanen varajasenensa. Vara-
jasenilla on kuitenkin yhtaldinen oikeus osallistua vanhus- ja vammaisneuvoston
kokouksiin vaikka varsinainen jasen olisikin paikalla.
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Vanhus- ja vammaisneuvoston jasenen ja varajasenen velvollisuus on myds omalta
osaltaan huolehtia vanhus- ja vammaisneuvoston kokouksen onnistumisesta ja
sujuvuudesta, muun muassa tutustumalla hyvissa ajoin ja huolellisesti kokouksen
kokouskutsuun ja valmistautumalla kasittelemaan esityslistan mukaisia asioita.
Kokouksen aikana on muistettava, etta esityslistasta ei saa poiketa, ellei siita ole
erikseen sovittu.

4.5 Tyovaliokunta

Vanhus- ja vammaisneuvostolle on suositeltavaa perustaa tydvaliokunta — jos tarve on
ja resurssit sen sallivat. Erikseen perustettavilla tyoryhmilla huolehditaan vanhus- ja
vammaisneuvoston  jasenten tasapuolisemmasta  kuormituksesta. = Samalla
varmistetaan, etta eri tehtavia varten saadaan tehtavaan halukkaimmat ja sopivimmat
henkil6t. Kunnan eri toimialoille annettavien lausuntojen ja kannanottojen laatiminen,
erilaisten tapahtumien jarjestelyt, erilaiset kokousasioiden valmistelut ja selvitykset
voivat kuulua tyévaliokunnan perustehtaviin.

4.6 Viranhaltijat

Vanhus- ja vammaisneuvosto kutsuu aktiivisesti eri toimialojen viranhaltijoita
kokouksiinsa. Osallistumiset suunnitellaan mahdollisuuksien mukaan hyvisséd ajoin
siten, ettd ne voidaan kirfjata myds vanhus- ja vammaisneuvoston
toimintasuunnitelmaan ja toiminnan vuosikelloon.

Viranhaltijoiden tulee osaltaan huolehtia aktiivisesti myos siita, ettd heidan toi-
mialoillaan vireilla olevista asioista tiedotetaan vanhus- ja vammaisneuvostoa hyvissa
ajoin, jotta vanhus- ja vammaisneuvosto voi tarvittaessa ottaa niihin kantaa. Vanhus-
ja vammaisneuvoston on vastaavasti huolehdittava siitd, ettéa viranhaltijat ovat hyvin
perilla vanhus- ja vammaisneuvostossa kasittelyssa ja valmistelussa olevista asioista.

4.7 Luottamushenkilot

Vanhus- ja vammaisneuvosto kutsuu aktiivisesti kunnan eri lautakuntien edustajia
kokouksiinsa. Osallistumiset suunnitellaan mahdollisuuksien mukaan hyvissa ajoin si-
ten, ettd ne voidaan kirjata myds vanhus- ja vammaisneuvoston
toimintasuunnitelmaan ja toiminnan vuosikelloon.

Lautakunnat huolehtivat siitd, ettd lautakunnissa vireilld olevista asioista tiedotetaan
vanhus- ja vammaisneuvostolle hyvissa ajoin, jotta vanhus- ja vammaisneuvosto voi
tarvittaessa ottaa niihin kantaa. Vanhus- ja vammaisneuvoston on vastaavasti
huolehdittava siita, ettd lautakunnat ovat hyvin perilla vanhus- ja vammaisneuvostossa
kasittelyssa ja valmistelussa olevista asioista.
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5. VANHUS- JA VAMMAISNEUVOSTON
TOIMINTAEDELLYTYKSET

Vanhus- ja vammaisneuvoston ja sen jasenten toimintaedellytyksia vahvistetaan
jarjestamalla heille sopivaa koulutusta. Olemassa olevia suhteita ja kanavia
mahdollisuuksien mukaan hyddynnetaan. Kunta osoittaa talousarviossaan vanhus- ja
vammaisneuvoston toiminnalle maararahat. Kunnan kaikkien toimialat miettivdt omaa
toimintaa suunnitellessaan ja toteuttaessaan, miten toimet vaikuttavat kunnan
ikaihmisiin ja heidan elamé&énsa. Tata pohdintaa kunnan eri toimialojen on hyva tehda
myo6s yhdesséa vanhus- ja vammaisneuvoston kanssa.

5.1 Vanhus- ja vammaisneuvoston toimikausi

Vanhus- ja vammaisneuvoston toimikausi suositellaan olevan nelja vuotta. Talla
osaltaan varmistettaisiin toiminnan helpompi suunniteltavuus seka todennékdisesti
parempi vaikuttavuus. Suositellaan myds, ettd vanhus- ja vammaisneuvoston
toimikausi  limittyisi ~ kunnallisvaalien  kanssa. Limitettaessd vanhus- ja
vammaisneuvoston uusien jasenien ja uusien kunnanvaltuutettujen ei tarvitse yhdessa
opetella vanhus- ja vammaisneuvostotyoskentelya ja -vaikuttamista, silla molemmissa
elimissé on jo toiminnan tuntevia ja kaytannot hallitsevia osaajia.

Rautavaaran kunnassa vanhus- ja vammaisneuvoston toimikausi on kaksi vuotta.

5.2 Vanhus- ja vammaisneuvoston sihteeri / esittelijasihteeri

Vanhus- ja vammaisneuvoston toimintaedellytyksia vahvistaa se, ettd kunnan
palveluksessa oleva henkilo toimii vanhus- ja vammaisneuvoston sihteerinda. Kunnan
on suositeltavaa nimittdéa vanhus- ja vammaisneuvostolle pé&éatoiminen
esittelijasihteeri. Osa-aikaisella sihteerilla ole edellytyksia toimia yhta laaja-alaisesti
kuin paatoimisella sihteerilld/esittelijasihteerilla.

Esittelijasihteerin tarkeimpind tehtavind on toimia pysyvana linkkind kunnan
ikdihmisten palveluiden ja vanhus- ja vammaisneuvoston Valilla. Lisaksi
esittelijasinteerin keskeisena tehtavana on kehittaa ja koordinoida kunnan ikaihmisten
palveluita kokonaisvaltaisesti kunnan toimialarajat ylittden. Vanhus- ja
vammaisneuvoston toimintaedellytyksien ja kunnan ikaihmisten edun varmistamiseksi
sihteerin tehtdvan on kuitenkin suositeltavaa olla vahintaankin pysyva. Suositeltavaa
my6s on, ettd pysyva sihteeri kuuluu edustamansa toimialan johtoon. Tall6in
nimitettdvan méaardaikaisen sihteerin toimikauden on suositeltavaa olla kestoltaan
vahintaan yhta pitka kuin vanhus- ja vammaisneuvostonkin.

5.3 Kokous- ja kokoontumistilat
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Kokous- ja kokoontumistilan olisi hyva sijaita mahdollisimman keskeisella paikalla
hyvien kulkuyhteyksien paassa. Rautavaaran kunnassa vanhus- ja vammaisneuvosto
saa kayttdd kunnantalon kokoustiloja veloituksetta. N&ain yhteydenpito ja yhteisty6
viranhaltijoiden ja vanhus- ja vammaisneuvoston kesken helpottuu ja kokous- ja
kokoontumistiloissa on riittava kokoustekniikka. Kokousten sujuvuutta ajatellen ennen
kokousten alkua on mahdollista paikalla olla myds tekniikan tunteva henkild, joka
varmistaa laitteiden toimivuuden.

5.4 Vanhus- ja vammaisneuvoston budjetti

Kunta osoittaa talousarviossa vanhus- ja vammaisneuvoston toimintaan tarvittavat
madararahat. Erillinen maararaha talousarviossa jantevoittdéa vanhus- ja
vammaisneuvoston toimintaa. Silla katetaan vahintdan vanhus- ja vammaisneuvoston
jasenten kokouspalkkiot ja matkakulut. Vanhus- ja vammaisneuvostolle pyritaan
saamaan my0s toimintabudjetti, jolla vanhus- ja vammaisneuvosto voi toteuttaa
toimintaansa kunnan ikaihmisten asioiden edistajana. Toimintabudjetilla vanhus- ja
vammaisneuvosto voi esimerkiksi jarjestdd kuulemistilaisuuksia, joissa kuullaan ja
kootaan kuntalaisten nakemyksida kunnan ikdihmisten palveluiden kehittdmisesta.
Kunnan ja ennen kaikkea kuntalaisten kannalta on hyoddyllistd, jos kunta kehittaa
vanhus- ja vammaisneuvoston osaamista ja huolehtii vanhus- ja vammaisneuvoston
jasenten koulutuksesta.

5.5 Viranhaltijoiden ja luottamushenkildiden yhteydenpito vanhus- ja vammaisneuvostoon

Vanhus- ja vammaisneuvostoilla on seka lain suoma oikeus ettad velvollisuus ottaa
kantaa kunnan ikaihmisia koskeviin asioihin ja suunnitelmiin. Jotta lain suoma oikeus
toteutuisi, ja ennen kaikkea, jotta kunnan ikaantyvan vaestonosan tarpeet tulisivat
huomioitua parhaalla mahdollisella tavalla, olisi noudatettava seuraavia periaatteita:

- Vanhus- ja vammaisneuvoston ja kunnan eri toimialojen kesken sovitaan
saanndllisista tapaamisista, joissa keskustellaan toimialoille kasittelyyn tulevista
asioista.

- Jotta asioiden Kkasittelyn sujuvuus varmistuu, tapaamiset aikataulutetaan
hyvissa ajoin, niin toimialojen kuin vanhus- ja vammaisneuvostojenkin
toiminnan vuosikelloihin.

- Tapaamisissa sovitaan vahintddnkin aikataulusta, jossa vanhus- ja
vammaisneuvoston tulee ottaa kantaa kulloinkin kasittelyssa oleviin asioihin.

- Vanhus- ja vammaisneuvostot huolehtivat osaltaan  siitd, etta
elakelaisyhdistyksilta ja muilta keskeisilta sidosryhmilta saadut ajankohtaiset ja
tarkeét viestit kantautuvat myds kunnan toimialojen tietoisuuteen.

5.6 Neuvostolle kasiteltavaksi vietavat asiat

Jotta vanhus- ja vammaisneuvostoilla olisi aito mahdollisuus ottaa kantaa,
kommentoida ja kehittéd kunnan ikaihmisid koskevien asioiden valmistelua,
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suunnittelua ja sisaltdéa, tulisi asioiden kasittelyprosessissa noudattaa vahintaddn
seuraavia periaatteita:

- Kunnan eri toimialoille kasittelyyn tulevien asioiden aiheen, aikataulun ja
vastuuhenkilon selvittya, ilmoitetaan ne ensitlassa vanhus- ja
vammaisneuvoston sihteerille tai puheenjohtajalle.

- Vanhus- ja vammaisneuvosto voi tarvittaessa jo tdssa vaiheessa pyytaa
lisatietoja tai antaa alustavat kommentit kasiteltdvaan asiaan.

Joskus kunnan toimialoilla voi olla kasittelyssé asia, josta ei olla aivan varmoja kosket-
taako se ikdihmisia. Talldin toimialat voivat olla yhteydessa vanhus- ja
vammaisneuvoston puheenjohtajaan tai sihteeriin ja keskustella onko asiaan syyta
saada vanhus- ja vammaisneuvoston kanta.

6. TOIMINTASUUNNITELMA JA -KERTOMUS

Toimintasuunnitelmassa esitetddan vanhus- ja vammaisneuvoston tulevan
toimintavuoden aktiviteetit ja tavoitteet. Toimintasuunnitelma esitelladn edellisen
toimintavuoden viimeisessa kokouksessa.

Toimintakertomus on vanhus- ja vammaisneuvoston laatima lyhyt selonteko
paattyneestd toimintavuodesta. Olennaisimman osan siitd muodostavat selostukset
saavutetuista ja saavuttamattomista tavoitteista seka miksi tavoitteita ei saavutettu.
Toimintakertomuksen ja toimintasuunnitelman tulee olla vertailtavissa keskenaan, silla
yhdessa ne muodostavat vanhus- ja vammaisneuvoston toiminnan kannalta tarkean
kokonaisuuden. Toimintasuunnitelmaan lisatd&dn myo6s toimenpiteiden talousarvio.

Toimintakertomuksen laatii yleensa vanhus- ja vammaisneuvoston sihteeri. Laatimista
helpottaa huomattavasti, jos toimintakertomusta kirjoitetaan heti toimintavuoden alusta
|&htien kokouspoytékirjojen rinnalla.

Toimintakertomuksen on hyva sisaltaa luettelomaisesti vahintaan seuraavaa:
- vanhus- ja vammaisneuvoston jasenet ja heidan roolinsa
- tiedot pidetyista vanhus- ja vammaisneuvoston kokouksista
- olemassa olleet tydvaliokunnat tai muut vastaavat elimet
- katsaus toimintaympariston kehitykseen
- annetut lausunnot ja kannanotot
- tehdyt aloitteet ja esitykset
- kokoukset ja palaverit kunnan eri toimialojen kanssa
- vierailut, kokoukset ja palaverit muiden sidosryhmien kanssa
- osallistumiset seminaareihin tai koulutuksiin
- osallistumiset edustustilaisuuksiin
- toteutetut viestinta- ja tiedotustoimet.
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Toiminnan vuosikello

vuosikellon tunnistaa yleensa siita, etta siitd kay yhdella silmayksella ilmi mita
alkaneen tai kuluvan toimintavuoden aikana tulee tapahtumaan. vuosikello on
havainnollinen, selked, ymmarrettava ja tiiviisti esitetty.

7. VIESTINTA- JA TIEDOTUSSUUNNITELMA

Vanhus- ja vammaisneuvoston toiminnan vaikuttavuuden takaamiseksi olisi kunnan
toimialojen, elakelaisyhdistysten sek& eri sidosryhmien toimitettava vanhus- ja
vammaisneuvostolle riittavan ajoissa tieto ajankohtaisista asioista. Muutoin vanhus-
ja vammaisneuvosto on kaytanndssa voimaton. Sama patee myos toisin pain. Tiedon
tulee siis ehdottomasti kulkea kaikkien toimijoiden valilla ja ajoissa.Vanhus- ja
vammaisneuvoston laadukkaan toiminnan ja toiminnan vaikuttavuuden kannalta
onnistunut viestinta ja tiedottaminen ovat aivan keskeisessa asemassa.Huolellisesti
harkittu ja laadukkaasti laadittu vanhus- ja vammaisneuvoston viestinta- ja tiedo-
tussuunnitelma varmistaa osaltaan vanhus- ja vammaisneuvoston toiminnan
tuloksellisuuden.

Viestinta- ja tiedotussuunnitelma onkin yksinkertaisimmillaan sit&, ettéa hyvissa ajoin
on pohdittu ja vastattu neljaan kysymykseen:

1. Mita viestitaan?

2. Kenelle viestitaan?

3. Miten viestitaan?

4. Milloin viestitaan?

Toimittajat

Verkkosivut

Vanhus- ja vammaisneuvostolla olisi vahintaankin oltava omat verkkosivut kunnan
sivujen yhteydessa. Tieto- ja viestintatekniikan arkipaivaistyttya verkkosivut ovat
yleisin nopea ja helppo tapa loytaa esimerkiksi vanhus- ja vammaisneuvoston
jasenten yhteystiedot. Myos iakkaammalle vaestolle internetin kaytto tulee koko ajan
tutummaksi. Vanhus- ja vammaisneuvoston verkkosivun URL-osoitteen tulisi olla
mahdollisimman lyhyt ja helppolukuinen.

Huononakoisia ajatellen verkkosivuilla olisi kaytettava tavallista suurempaa
kirjasinkokoa. Verkkosivun siséllén olisi myds mahdollisuuksien mukaan oltava
tarkkaan harkittu ja rajattu.

Verkkosivuilta on kuitenkin 10ydyttava vahintdankin seuraavat tiedot:

- lyhyt kuvaus siitd mika vanhus- ja vammaisneuvosto on ja mika sen tarkoitus on
- vanhus- ja vammaisneuvoston jasenet sekd heidan yhteystietonsa

(jos suinkin mahdollista, niin mieluiten kuvan kanssa)
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- toimintasuunnitelma ja toiminnan vuosikello
- vanhus- ja vammaisneuvoston kokouspoytékirjat.

Sosiaalinen media

Sosiaalinen media, joka usein lyhennetaan some, on jo pysyva osa taman paivan
viestintaa ja tiedottamista. Sosiaalinen media tarkoittaa verkkoviestintdymparistoja,
joissa yksittaisella kayttajalla tai kayttajaryhmalla on mahdollisuus olla aktiivinen
viestija ja sisallontuottaja. Vastaavasti yksittainen kayttaja tai kayttajaryhma voi olla
myos pelkastaan tiedon vastaanottajana

Lehdet, radio, TVTiedote tai mediakutsu on yksinkertaisin keino kiinnostuksen
herattamiseksi

Tiedote Muut viestintakeinot ja —kanavat

Viestinnan ja tiedottamisen on oltava suunnitelmallista,

johdonmukaista, oikea-aikaista ja selkeaa.

- Viestintaa ja tiedottamista on toteutettava kaikki sidosryhmat

mukaan ja huomioon ottaen.

- Vanhus- ja vammaisneuvoston verkkosivujen ulkoasuun ja sisaltéon tulee
kKiinnittaa erityistd huomiota.

- Tiedonkulun esteettdmyys on kaiken A ja O.

Kunnan on parhaansa mukaan autettava vanhus- ja vammaisneuvostoa
toteuttamaan vaikuttavaa ja laadukasta seké ajankohtaista viestintaa, niin
kuntalaisten kuin eri sidosryhmienkin suuntaan.

- Vanhus- ja vammaisneuvoston verkkosivut ovat yksi keskeisimmista viestinnan
ja tiedottamisen kanavista ja kunnan olisi selvitettava

kaikki mahdollisuudet niiden kehittamiseksi.

- Tiedon on kuljettava kaikkiin suuntiin. Viranhaltijoiden on

huolehdittava, etta vanhus- ja vammaisneuvosto pysyy ajantasalla

niin suunnitteilla olevista kuin kasittelyssa olevista asioista.

- Tiedonkulun esteettdmyys on kaiken A ja O.

TOIMINTASUUNNITELMA

Toimintasuunnitelmassa esitetdan vanhus- ja vammaisneuvoston tulevan
toimintavuoden aktiviteetit ja tavoitteet. Toimintasuunnitelma olisi hyva esitella jo
edellisen toimintavuoden viimeisessa kokouksessa. Mikali kunta antaa vanhus- ja
vammaisneuvostolle toimintabudjetin, lisdtd&n toimintasuunnitelmaan myos
toimenpiteiden talousarvio.
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